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MANFA KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
66/2024. (XI1.25.) sz. hatarozata

Belsé ellendrzési terv 2025. évre és a 2025-2029. évi stratégiai terv
A Képviselo-testiilet - a jegyz0 elbterjesztésében - megtargyalta a 2025. évre vonatkozo belso el-
lendrzési és a 2025-2029. évekre vonatkozo stratégiai tervet és az alabbi hatarozatot hozza:
A Képviselo-testiilet az 1. és 2. szdmu mellékleteiben szerepld ellendrzési terveket jovahagyja az-

zal, hogy az éves ellendrzési terv végrehajtasardl a pénziigyi zarszdmaddssal egyiitt a jegyzd be-
szamol a testiiletnek.

Hataridé: 2025. évi pénziigyi zarszdmadas
Felelés: dr. Vasko Ernd cimzetes f6jegyz6

Manfa, 2024. november 25.

dr. Miiller Jozsef Takacs Zsolt
aljegyzo polgdrmester
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1. sz. melléklet

MANFA KOZSEG ONKORMANYZATANAK
2025. EVRE VONATKOZO
EVES ELLENORZESI TERVE

Ellendrzési tervet megalapozo elemzés cime, idopontja

Elemzések, altalanos felmérések
Manfa Kézség Onkormanyzat
2025. évi belsé ellendrzési tervének elkészitéséhez

Késziilt: 2024. november 18.

Ellen&rzési tervet megalapozé kockazat elemzés cime,

idopontja

Kockazatelemzés Manfa Kézség Onkormanyzat
belst ellendrzési terveinek elkészitéséhez
(Folyamatok megértése a kockazatelemzéshez,
Kockéazatok azonositasa a kockazatelemzés soran,
Kockazatelemzés eredménye)

Készult: 2024. november 18.

A folyamatok kockazata és ellenérzése Manfa Kézség
Onkormanyzatanak belsé ellenérzési terveihez

Készlilt: 2024. november 18.

Kockazatelemzés Osszesitése Manfa Kézség
Onkormanyzatéanak belsé ellenérzési terveihez

Készilt: 2024. november 18.
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Ellenérzendé
folyamatok és
szervezeti
egységek

téssel kapcsolatos

feladatok ellatasa-
nak ellendrzése

Manfa Koézség On-
kormanyzatanal

Erintett szerv:
Manfa Kézség
Onkormanyzat,
Komléi Kézés
Onkormanyzati
Hivatal

tés dokumentumai

Az ellenérzesre
vonatkozo stratégia
(ellendrzes célja, targya,
terjedelme, ellendrzott
idoszak)

él annak megéllaprtas_,a, hog

k-e a vezetett nyilvantartasok
&s dokumentumok kére megfele-
16-e

gya: Manfa Kézség Onkor
anyzat
erilete

edelme: a szocialis étkezte-

d&szak: 2024. év

Azonositott kockazati
tényezok (*)

A szocidlis étkeztetés soran hozott

kore.

A szocialis étkeztetés kapcsan nem
biztositjak a tevékenységek
dokumentaltsagat.

szocidlis étkeztetés A szocidlis étkeztetés jogosulatian

igénybevétele.

A szocidlis étkeztetés utan igényelt
koézponti koltségvetési tamogatasok
igénylése nem megalapozott.

A teriiletet érint6 kontrollfolyamatok
nem megfeleléen, vagy egyaltalan
nem mikddnek.

Az ellenérzés
tipusa és
modszerei (**)

Szabalyszerliségi
lellenérzés

- eljarasok és
rendszerek
béalyzatainak

~ dokumentumok és
nyilvantartasok
vizsgalata.

lemzése és értékelése,

1. sz. melléklet

Az
ellenorzés
iitemezése

(ﬂﬁ*)

Eréforras
sziikségletek

(t***)

Ellentrzés 5 revizori nap
kezdete: (1 vizsgalatvezetd)
2025. junius

Jelentés: Kulsé eréforras
2025, julius bevonasa nelkl.
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* Csatolt alatamasztd dokumentumok: az ellendrzési tervet megalapozo elemzések, killondsen a kockazatelemzés dokumentumai.
** A 370/2011. (XIl. 31.) kormanyrendelet és a belsd ellendrzesi kézikényv alapjan.

*** Az ellendrzeések idotartama és az ellendrzési jelentések elkészitésének hatarideje.

***+ Az ellendrzésekhez rendelt becsiilt ellenérzési eréforrasok: becsiilt idészlikséglet és emberi eréforras.

A Komléi Kistérség Tobbecélt Onkormanyzati Tarsulas Egyuttmiikédési Megallapodasa alapjan a tarsult 6nkormanyzatoknal a fug-
getlenitett belsd ellendrzési feladatokat Komlé Varos Onkormanyzat belsé ellenérzési egysége latja el. A belst ellendrzési egység
Manfa Kézség Onkorméanyzat és a Komléi Kézés Onkorméanyzati Hivatal vonatkozasaban a szervezetek bels6 ellenreként jar el. A
telepiilésen miikodé nemzetiségi 6nkormanyzatokra tervezett ellendrzések szintén Manfa Kézség Onkormanyzat éves belsé ellen-
orzési tervében jelennek meg.

A tarsult kbzségek 6nkormanyzatainak és intézményeinek 2025. évre tervezett - szintén kockazatelemzésen alapulo - belso ellen-
brzési vizsgalataihoz 100 revizori nap az idoszikséglet. A tarsult kdzségek (&sszesen 20) ellendrzéseihez szikséges kapacitas 5
revizori nap egységesen telepllésenként. A tarsult kézségek dnkormanyzatai altal fenntartott intezmények esetében a belso ellen-
érzés 2025, soran csak az iranyitd szerv belsd ellentrekent végez ellendrzéseket, az iranyitott szerv belsé ellendrekent nem

Kilsé eréforras bevonasaval nem szamoltunk, kapacitascstkkentd tényezdként 14 nap keriilt tervezesre, illetve 10 tartaléknappal
(tanacsadasra, soron kivilli ellenérzésekre) szamoltunk. Kllsé szakértdé bevonasaval nem szamoltunk, igy kapacitast néveld
tényez6 nem kerllt szamszer(sitésre.

Készitette:

Komlo, 2024. november 18.
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Manfa Kézség Onkormanyzata . 1 Stratégiai terv
2024, november a belst ellenorzesre vonatkozoan
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o Kotelezd és vallalt feladatok
magas szinvonall és
gazdasagos ellatasa.

+ Folyamatos fizetéképesség
fenntartasa.

e Szabalyos mikddes.,

+ Infrastruktura folyamatos

A szervezet hosszu tavu celkituzesei

A belso ellenorzés stratégiai ecljai

A gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok szabalyszerliségének
biztositasa.

A kilsé ellendrzések altal feltart
hianyossagok megsziintetése.
Mindségi javulas a pénzigyi-
gazdasagi folyamatokban.

A feladatok gazdasagos
ellatasanak megalapozasa.

Az intézmények "felligyeleti

2. sz. melléklet

Fllenorzés altal vizsgalt terilletek a szervezet
¢s tevekenység valtozisai miatt

A k&zbs Onkormanyzati hivatal létrehoza-
sabdl eredd valtozasok szabalyozottsagba
orténd atlltetése kiemelt ellendrzési fel-
adat. Az Onkormanyzati ASP rendszer|
adaptalasa is kiemelt kockazattal jar,

fejlesztése. ..
. ellegli ellendrzésével” az
« Munkahelyteremtés jintézgményi gazdalkodas belsé kontrolirendszer egészének és‘|
elsegitése. szabélyszeriségének és agyes részterilleteinek milkédése is kiemel
o Tufizmus fel'eSZlése és gazdaségossagénak javulasa_ angsfjlyt kap az ellenél’zesek Sofén. AZ
Osztdnzes A kockazatos és kdzepesen egyes ellendrzések soran ajanlott kitérni az
« Informatikai hattér, rendszer kockazatos folyamatok adott ellendrzés altal érinteft kontrolifolya-
fejlesztése. attekintése. atok vizsgalatara is.
= K;;térsﬁgn egybtimikodes A javaslatok hasznosulasanak
szélesitese kontrolija.
Utéellendrzés
Hibak javitasa
Manfa Kozség Onkormanyzata 2 Stratégiai terv

2024 november

a belso ellenorzesre vonatkozoan
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Belsi kontroll rendszer értekelese

2. sr. melleklet

Kockazati ténvezik

Manfa Kézségi Onkormanyzat feladatal
ltabb agazatol &nintensk.

Helyben nem minden terlletre

4 Belsd kontroll rendszer az "0j" jog-vonatkozdan biztositott a megfeleld
zabalyi eldirasoknak megfeleldenképzettséggel rendelkazd munkaerd,
&g nem kerllt teljes kirlen kialaki-
ssra. A régebben kialakult kontrollhz anyagi lehetdségeik minden esetben
echanizmusok mikodnek, sza-hatékony és gazdasagos feladatellatast
alyzatokban megjelennek, folya{indokolnak.

atban van a Belsd kontroll rend

jogszabalyi valtozasok nyomaon
dvetése is jelentds feladat a kizségi
nkormanyzatok szamara.
Intézményeiken keresztil specialis
ladatokat is ellathatnak.

Megfeleld képzettseg hidnya mialt az
yes feladatok ellatas nem szabdlyos,
nem szakszer(.

Kockazan tenvezik ériekelese

o kockazati tényezok értékelése a "Koc-

azatelemzés” keretében torténik. A koc-
aratelemzés minden évben elkészitésre,
atértékelésre kerll, melynek soran a fobb|
olyamatok meghatarozasra kerlinek, -gy
a kockdzati tényezok es a hozzarendelhe-|
6 ellendrzési pontok. A magas kockazatot]

utatd folyamatok a kivetkezd &visk)
eves ellendrzési terveiben elsddlegesen
szerepelnek, majd a kdzepes kockazatil
folyamatok kerlinek figyelembevételre. A
kivetkezd evekben vegrehajtdsra kerlld
kilsd és belst ellendrzések tapasztalatal
alapjan a folyamatok atériékelésre kerdl
nek, a megallapitasok tikreben.

LTS )

Manfa Kézseg Onkormanyzata
2024, november

Strategial tery
a belsd ellendrzézre vonatkozoan
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Ellenorzesi prioriasok

Az Onkormanyzar feladarellitdsinak finanszirozdsdt a kizponti kbltségvetési thrvényben meghatirozott egyes jogcimek alapjan
jard tamogatasok biztositjdk, a bevételek dontd mértékben ebbil srarmarnak. A thmogatisok megalapozotisdgdnak ellenbrzése
idfszakosan indokolt,

" teleplilésen nemzetiségi dnkorményzatok mikidnek, a gazdilkedisuk és feladatelldtasuk, valamint az Onkormdnyzat és
ivatal dltal birtositon feladatel latds ellendrzését a ciklusidd sordn legalibb epyszer el kell végezni,

A belsh kontrollrendszer kialakitasat, annak megfeleldségét és miikidaset, valamint a kuleskontrollok (gazddlkodisi jogkartk
wégrehajtiasa) szabdlvos végrehajtdsat szintén legaldbb egy alkalommal vizsgding sziiksépes a ciklusidd sorin.

i gazdilkodas egyes teriileteinek ellenbrzését szinték kiemelten indokolt kezelni, ennek egyes részerlileteit a vezeti
jelzésekmek megfelelfen iddszakosan ellendrizni szikséges. Exen részteriiletek a kbltségvetdsi terverds és beszimolas,
pénzkezelés, vagyongazdilkodds, az Onkormanyzat dlal nyhjtott egyes tamogatisok,

Az Onkorményzat dlial végrehajiott beszerzések, kizbeszerzésck gyakorlatat és helyi szabdlyorottsigdt szintén ellendrizni
indokelt a ciklusidd soran, miként a jogszabdlyok dlial meghatirozott egyes kizzététell kitelezettségek teljesitését is.

Manfa Kizség Onkormanyzata 4 Strategial tery
2024, november a belso ellendrzésre vonatkozoan
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Belsd ellendrok felsorolisa Relsd ellenardk képzettsége

Belsa ellenordk Képzési tervenek elemei

2. sz. melléklet

Fovabbi képzési célok a

lehetoségek liggvenvében

1 Beisd Eliendrok

smet- Magyarorszagi Szervezetének
Kaprényi Rébert Oklev;gyl;c:z‘?zaazkc:ﬁzlgemet ;Szakmai forumok, tovdbbképzések (legalabb eV'(BaEQJISZ] szc?vezeseben
: § alkalom) megvalosuld képzéseken vald
részvétel,
* Legmagasabb iskolai végzettség, egyéb szakiranyu kepesités.
Manfa Kozség Onkormanyzata - 8

w
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Belsi ellenorzési fejlesztési terv elemei

A belsé ellendrzés mindségét és lehetdségeit tobb
ponton kivanjuk fejleszteni, az alabbi eszkozokkel;

« folyamatos tovabbképzésekkel,

« az ellendrok folyamatos képzésével, melyek
soran Gjabb képesitéseket szereznek,

s az dnkormanyzatrdl szerzett informacidk
folyamatos gydjtésével,

frissitésével,
« arendelkezésre alld szakmai anyagok
(kdnyvek, folydiratok) korének bovitésével,
* konzultacié az azonos tevékenységet ellatd

e atargyi feltételek bovitésével, a technikai hattér

szervezetekkel, a tapasztalatok hasznositasa,

2. sz. melléklet

Szikseéges ellenori letszam
szintenkénti bontasban

Belso ellenorzés targyi és
informicios igénye

anfa Kdzség Onkormanyzatanak és
intézmeényeinek belso ellendrzését
Komié Varos Onkormanyzat belsd
sllendrzesi egysége latja el. Jelenleg
116 belsd ellendrzési vezetd, aki teljesiA belsd ellendrzési egység rendelke
unkaidbs belsb ellendrként zésére all egy kilén zarhaté irodahe-
evékenykedik. A rendelkezésre all6 |yiség. Zarhatd szekrények a belsd
=llendri kapacitasok megkézelitdleg lendrzési iratok tarolasahoz szinténj
ele forditodik a kbzségi endelkezésre dlinak. A feladatok ella-
Snkormanyzatok ellendrzéseire, a séhoz asztali szamitdgep nyomtaté-
rendelkezésre all6 kapacitasok al 4ll rendelkezésre, melyen internet

o avizsgalatok tapasztalatainak 6sszefoglalé  koz8itlk egyenid aranyban kerlinek  hozzaférés is biztositott. Rendelkezé-
ériékelése, FOSZtésra- nkre all a helyszini ellendrzésekhez

« az ASZ énkormanyzatokat &rintd aptop. Tovabb biztositott a jogtar hoz-
megallapitasainak kdzés hasznositasaval (az  Jndokolt estben mas terlletrdl is zaférés is az ellendrbk szamara.
asszefoglald jelentés alapjan is), ehetdseg van munkatars bevonasara. Szakkdnyvek folyamatosan beszerd

« folyamatos konzultacio, . zésre kertinek.

« jogszabalyi valtozasok nyomon kdvetése, 20kség eseten ks erdforras -

« kapcsolattartas szakmai szervezetekkel, akensd - is bevonasra kertlhet.

* az anyagi lehetoségek figyelembevételével a
kapacitas bdvitése.

* szakmai napok szervezése,

* lagsag és aktiv részvétel a belst ellendrok
klubjaban.

Manfa Kozség Onkormanyzata 6 Stratégiai terv

2024, november

a beiso ellenorzesre vonatkozoan
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Daturn: 2024. november 18.

Keszitette: Jovahagyta:

] Takacs Zsolt Dr. Vaskd Ernd
mb. belsSEenorzés] vezetd polgarmestar cimzetes fajegyzo
Manfa Kazséq Onkormanyzata 7 Stratégiai terv
2024, novembar a belsd ellendrzésre vonatkozoan

11



